KAUFFRAU/-MANN EFZ

Als Kauffrau oder Kaufmann in der Branche Dienst-
leistung & Administration wirst du zum Allround-Talent

im Biro. Du ubernimmst unterschiedliche administrative
Tatigkeiten und hast Kontakt mit internen und externen
Ansprechpersonen.




KAUFFRAU/-MANN EFZ

Dauer: 3 Jahre

Lernorte: Deine praktische Ausbildung absolvierst du im Schweizer Paraplegiker-
Zentrum oder in der Schweizer Paraplegiker-Vereinigung. Daneben besuchst du
die Berufsfachschule in Sursee und die liberbetrieblichen Kurse in Luzern.

DAS SIND DEINE AUFGABEN: DAS BRINGST DU MIT:

Die KV-Ausbildung im Schweizer — Mindliche und schriftliche
Paraplegiker-Zentrum gibt durch den Sprachgewandtheit
halbjahrlichen Abteilungswechsel einen — Freude an Computerarbeit und an
vielseitigen Einblick in unterschiedliche Fremdsprachen (Englisch und
Aufgaben und Teams. So erfasst du Franzosisch)

z.B. Artikel im Bestellportal des Einkaufs, @ — Zuverlassige, exakte Arbeitsweise
bezahlst Rechnungen in den Finanzen und Organisationsfahigkeit

oder Ubernimmst den Schalter- und — Offenheit und Kontaktfreude
Telefondienst bei der Patienten- — Flair fir Zahlen

administration.

Die KV-Ausbildung bei der Schweizer
Paraplegiker-Vereinigung bietet dir in
einem familiaren Umfeld spannende Ein-
blicke in Tatigkeiten wie beispielsweise
personliche Beratungen am Empfang,
Unterstitzung bei der Durchfihrung von
Wettkampfen und Grossanlassen oder
Mithilfe bei der Vermarktung und im
Verkauf.

Deine Zukunft: Die Ausbildung zur Kauffrau oder zum Kaufmann EFZ bietet

dir eine breite Grundbildung, mit der dir diverse Weiterbildungsmoglichkeiten offen-
stehen. So kannst du dich in einem Berufsfeld spezialisieren, z.B. Personalwesen,
Finanzen oder Marketing.

Ebenso hast du die Mdglichkeit, Berufs- und hohere Fachprifungen zu absolvieren
oder an eine Hohere Fachschule zu gehen.

DEIN KONTAKT:
Corinne Loosli, HR-Verantwortliche und Berufsbildnerin, 041 939 53 84,
corinne.loosli@paraplegie.ch



